LEI N° 2.322, DE 09 DE MAIO DE 2017.

“DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE
ADIANTAMENTOS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

A Camara Municipal de Rio Piracicaba, por seus representantes legais
aprovou e eu, Prefeito Municipal sanciono a seguinte Lei:

Art.1° - Fica instituida, na Prefeitura Municipal de Rio Piracicaba, a forma de
pagamento de despesas pelo regime de adiantamento que reger-se-a segundo as
normas legais vigentes que disciplinam a matéria.

Art. 2° - Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposi¢cao de
um servidor, a fim de Ihe dar condigdes de realizar despesas, que por sua natureza,
urgéncia ou peculiaridade, ndo possa aguardar o seu processamento normal.

Art. 3° - Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de
Adiantamento ora instituido restringir-se-ao aos casos previstos nesta Lei e sempre
em carater de excegao.

Art. 4° - Poderéo realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos
decorrentes das seguintes espécies de despesa:

| — Despesas c/ aquisigao de passagens;

Il — Despesas com concessao de diarias, na forma do art. 52 da Lei Municipal
n® 2.042/2006;

Il — Despesas que tenham de ser efetuadas p/ lugar distante da sede da
Prefeitura;

IV — despesas extraordinarias e urgentes, cuja realizagdo n&do permita
delongas;

V — despesa de pequena monta e de pronto pagamento.

Art. 5° - Os adiantamentos para cobertura das despesas descritas no inciso Il
do artigo anterior, somente serdo concedidos, caso seja comprovadamente
necessario e em local distante da sede da Prefeitura.

Art. 6° - As requisicbes de adiantamentos serdo feitas pelos Chefes de
Departamentos, através de formulario proprio, cujo encaminhamento devera ser feito
ao chefe do poder executivo, que apods autorizacdo passara 0 mesmo ao setor de
contabilidade para seu devido empenhamento.

Art. 7° - Deveréao constar do formulario de requisicao de adiantamento:



| — identificagdo da espécie da despesa mencionando o item do artigo quarto (
4° ) no qual ela se classifica;

Il — nome completo, cargo ou fungdo do servidor beneficiario do
adiantamento;

[l — nos casos dos itens |, Il e Ill do art. 4° desta lei, devera constar ainda o
periodo previsto para a viagem e o objetivo da mesma,;

Art. 8° - Nao se fara novo adiantamento:

| — a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo de trés (03) dias
uteis, a contar da data do retorno a sede do municipio;

Il — a quem, dentro de trés (03) dias, deixar de atender notificagdo para
regularizar prestagdo de contas.

Art. 9° - Nao se fara adiantamento:

| — para despesa ja realizada;
Il — a servidor em alcance dos limites do municipio;
Il — a servidor inadimplente com prestacdo de contas anterior.

Art. 10 — Autorizada, a despesa sera empenhada e paga com cheque nominal
a favor do beneficiario do adiantamento.

Art. 11 — Cabe ao setor de contabilidade, verificar antes de registrar o
empenho, se foram cumpridas as disposi¢cdes desta lei, no que tange os dispostos
dos art. 8° e 9°.

Art. 12 — O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de
classificacao diferente daquela para qual foi autorizado.

Art. 13 — A prestacdo de contas do adiantamento sera composta de
comprovantes para cada pagamento efetuado: nota fiscal, cupom fiscal, recibo etc.

§ 1° - Nao serao aceitos comprovantes de despesas com data anterior ou
posterior ao periodo da viagem.

§ 2° - Os comprovantes constantes do caput deste artigo serdo emitidos
sempre em nome da Prefeitura Municipal de Rio Piracicaba.

§ 3° - Os comprovantes de despesas nao poderao conter rasuras, emendas,
borrées ou valores ilegiveis.

Art. 14 — Os valores a serem adiantados nos casos dos itens |, Il e Ill do art.
4°, serao previamente aprovados através de ato normativo préprio, assinado pelo
Prefeito Municipal.



Art. 15 — O saldo de adiantamento ndo utilizado devera ser recolhido a
Tesouraria da Prefeitura, mediante guia de arrecadagdo onde constara o nome do
beneficiario e identificacdo do adiantamento cujo saldo esta sendo devolvido.

Art. 16 — O prazo para recolhimento do saldo n&o utilizado sera de dois (02)
dias a contar do prazo estipulado no item Il do art. 8°.

Art. 17 — A tesouraria municipal classificara o valor recolhido no grupo das
receitas de RESTITUICOES.

Art. 18 — Cabera ao setor de contabilidade a tomada de contas dos
adiantamentos.

Art. 19 — Apds cumprido o prazo estipulado no item | do art. 8°, o setor de
contabilidade oficiara diretamente ao beneficiario, devendo o mesmo colocar de
préprio punho assinatura e data do recebimento da via original.

Art. 20 — Na hipdtese de ndo cumprimento dos prazos estabelecidos no item |
e Il do art. 8° e do art. 16, o setor de contabilidade devera remeter cépia do
documento assinado e datado pelo beneficiario, para o setor de pessoal, para que o
mesmo retenha em folha de pagamento os valores adiantados e que nao foram
apresentadas as respectivas prestacées de contas.

Art. 21 — Os casos omissos serao disciplinados pela Secretaria de
Administracao.

Art. 22 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se a
Lei Municipal n® 2.197 de 16 de margo de 2012.

Rio Piracicaba, 09 de maio de 2017.

ANTONIO JOSE COTA

Prefeito Municipal



